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Smérnice &. 1/2021

upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Kresin, IC: 00242560

Cl.1
Pfedmét tpravy, obecna ustanoveni

Tato smérmice upravuje zavazny postup obce Kiesin pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu podle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni
pozdejsich pFedpist (dale jen ,zakon").

Smérnice stanovuje zavazny postup obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskutediuji za Uplatu na
zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz pfedpokladana hodnota je rovna
nebo nizsi 2.000.000,- K& bez DPH u sluzeb a dodavek a rovna nebo nizsi 6.000.000,- K&
bez DPH u stavebnich praci. Vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez
2.000.000,- K& bez DPH, resp. vy$$i nez 6.000.000,- K& bez DPH budou obci zadany
Vv zadavacim fizeni dle vy$e uvedeného zakona.

Verejné zakazky malého rozsahu (§27 zakona) neni obec povinna zadat v zadavacim
fizeni podle § 31 zakona, je v8ak povinna dodrzet zasadu transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§ 6 zakona). Zadavatel je pfi vytvareni
zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu,
Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrZzovat zasady socialné
odpoveédného zaddvani, environmentélng odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu §
6 a nasl. zékona. SvUj postup je zadavatel povinen tadné odvodnit.

Zadavatel musi stanovit pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky v souladu s § 16 a nasl.
zakona.

Starosta zajisti zpracovani pfislusnych podkladil pro zadavani verejné zakazky malého
rozsahu, popf. povéfi zpracovanim odbornou osobu.

Vyzvu, pfip. dal$i dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zakona podepisuje
jménem zadavatele starosta obce, v pFipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta obce.

€L 2
Postup pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota je rovna nebo nizsi nez 200.000.- K& bez DPH.
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Zadani zakazky je plné v kompetenci starosty obce.

Starosta rozhodne o pfimém zadani vefejné zakazky, a to za cenu v misté a &ase
obvyklou. Pfi zadani je povinen vychazet ze znalosti trhu.

Zakazky Ize fesit vystavenim objednavky nebo uzavfenim smiouvy.
Starosta mUZe provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavateliim.

Vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz pitedpokladana hodnota je vyssSi

nez 300.000.- K& bez DPH a je niZ$i nebo rovna 600.000,- K& bez DPH.

1)

2)

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 1 dodavatele
k predloZeni cenové nabidky s vymezenim pfedmétu pinéni, popf. s dal§imi podminkami
plnéni.

O uzavieni smlouvy s dodavatelem rozhoduje zastupitelstvo obce.



Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky, jejich pfedpokladana hodnota &ini vice

_ne__i 390.000,- K€ bez DPH a je niz$i nebo rovna 1.000.000.- K& bez DPH. a na stavebni prace,
lejichZ pfedpokliddand hodnota &ini vice nez 600.000,- K& bez DPH a je nizsi nebo rovha
2.000.000.- K& bez DPH.

1) U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predloZeni nabidky. Lhata pro podani nabidek nesmi byt stanovena krat§i nez 7
kalendafnich dnd. Znéni vyzvy mize byt uvefejnéno na Ufedni desce obce nebo na profilu
zadavatele. V pfipadé uvefejnéni vyzvy na Ufedni desce obce nebo na profilu zadavatele,
musi byt vyzva uvefejnéna po celou Ihitu pro podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon:
e l|dentifikaéni udaje zadavatele
» Oznaceni vefejné zakézky a vymezeni pfedmétu zakazky
* Misto a dobu pInéni
e Lhutu pro podani nabidek
e Zpusob a misto podani nabidek
* PoZadavky na zpracovani a obsah nabidky
e Obchodni a platebni podminky
e PoZadavky na spinéni kvalifikace
¢ Dalsi poZadavky a podminky zadavatele
* Vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani vefejné zakazky

* Ustanoveni o tom, Ze zadavatel miZe vefejnou zakazku i bez udani divodu zrusit,
a to nejpozdgji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

2) Starosta obce ustanovi hodnotici komisi, ktera bude rovnéz otevirat obalky s nabidkami,
v poctu nejméné 3 €lenl a 1 nahradnika pro pFipad nepfitomnosti nékterého z &lend
hodnotici komise. Komise zvoli ze svého stifedu pfedsedu a otevie nevefejné nabidky
(pokud nebude stanoveno jinak).

3) Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery musi obsahovat alespon
oznaCeni vefejné zakazky; seznam podanych nabidek v&. identifikaénich udaja
dodavatell; seznam vyfazenych nabidek a zd(ivodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly
nekteré nabidky vyfazeny; seznam &leni hodnotici komise: hodnotici kritéria; popis
hodnoceni jednotlivych nabidek; vysledek hodnoceni nabidek, podpisy ¢len( hodnotici
komise. Nabidky, které nespliuji zadavaci podminky, komise vyradi. Hodnotici komise
muze po dodavatelich poZadovat, aby v pfiméfené Ihiité objasnili pfedlozené ldaje &i
doklady nebo doplnili dal§i chybéjici Gdaje &i doklady — v takovém pfipadé hodnotici
komise nabidky vyfadi, aZ pokud dodavatel ve stanovené Ih(té neobjasni predlozené
Udaje Ci doklady nebo nepiedloZi dal§i chybg&jici udaje &i doklady. Za objasnéni se
povazuje i oprava polozkového rozpoétu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena. O
vyfazeni nabidky bude dodavatel vyrozumén zpusobem stanovenym ve Vyzvé.

4) O vybéru nejvyhodnéj§i nabidky a o uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem
rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé doporuéeni hodnotici komise.

5) Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany dodavatel i
neuspesni dodavatelé musi byt o vysledku vybé&rového Fizeni pisemné informovani.

Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky. jejichz pfedpokladana hodnota &ini

nejmeéne 1.000.001.- K& bez DPH a je niz§i nebo rovna 2.000.000.- K& bez DPH. a na stavebni
prace, jejichz predpoklédané hodnota &ini nejméné 2.000.001.- K& bez DPH a je nizsi nebo
rovna 6.000.000.- K& bez DPH.
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U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predloZeni nabidky. Lhita pro podani nabidek nesmi byt stanovena krat$i nez 10
kalendafnich dnl. Znéni vyzvy maze byt uvefejnéno na Ufedni desce obce nebo na profilu
zadavatele. V pfipadé uvefejnéni vyzvy na Gfedni desce obce nebo na profilu zadavatele,
musi byt vyzva uvetejnéna po celou |hiitu pro podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon:
¢ Identifikaéni Gidaje zadavatele
e Oznaceni vefejné zakazky a vymezeni predmétu zakazky
¢ Misto a dobu pinéni
e Lhdtu pro podani nabidek
* Zpusob a misto podani nabidek
e PoZadavky na zpracovani a obsah nabidky
* Obchodni a platebni podminky
* PoZadavky na splnéni kvalifikace
e Dalsi poZzadavky a podminky zadavatele
* Vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani verejné Zakazky
» Ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize vefejnou zakazku i bez udani divodu zrusit,
a to nejpozdéji do uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem

Starosta obce ustanovi hodnotici komisi, ktera bude rovnéz otevirat obalky s nabidkami,
v poétu nejmeéné 3 Clenl a 1 nahradnika pro pfipad nepritomnosti nékterého z &lent
hodnotici komise. Komise zvoli ze svého stfedu predsedu a otevie neverejné nabidky
(pokud nebude stanoveno jinak).

Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery musi obsahovat alespon
oznaCeni vefejné zakazky; seznam podanych nabidek vé&. identifikaénich udaju
dodavatell; seznam vyfazenych nabidek a zdiivodnéni vyiazeni nabidek, pokud byly
nekteré nabidky vyrazeny, seznam ¢lent hodnotici komise; hodnotici kritéria; popis
hodnoceni jednotlivych nabidek; vysledek hodnoceni nabidek, podpisy &lent hodnotici
komise. Nabidky, které nespliuji zadavaci podminky, komise vyfadi. Hodnotici komise
mlZe po dodavatelich pozadovat, aby v pfimé&fené Ihité objasnili prediozené udaje ¢&i
doklady nebo doplnili dal$i chybgjici Udaje & doklady — v takovém pfipadé hodnotici
komise nabidky vyfadi, az pokud dodavatel ve stanovené |hité neobjasni predloZené
udaje ¢i doklady nebo nepredloZi dal$i chybgjici Gdaje & doklady. Za objasnéni se
povazuje i oprava poloZkového rozpoétu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena. O
vyrazeni nabidky bude dodavatel vyrozumén zpiisobem stanovenym ve Vyzvé.

O vybéru nejvyhodné&jdi nabidky a o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem
rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé doporuéeni hodnotici komise.

Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany dodavatel i
neuspésni dodavatelé musi byt o vysledku vybé&rového Fizeni pisemné informovani.

CL3
Zruseni vybérového fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu

Viybérové fizeni je moZno zrusit kdykoliv, nejpozdé&ji véak do uzavfeni smlouvy. VSichni
dodavatelé, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, musi byt o zrugeni
vybéroveého fizeni bezodkladné pisemné informovani.



Cl. 4
Uvefejiiovani smlouvy a skuteéné uhrazené ceny

1) Smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku malého rozsahu, véetné vsech jejich zmén a
dodatku, jejiz cena pfesahne 500.000,- K& bez DPH, je zadavatel povinen uvefejnit na
profilu zadavatele, a to do 15 dn(i od jejich uzavreni.

2) Zadavatel je povinen uvefejnit na profilu zadavatele vy§i skuteéné uhrazené ceny za
pInéni smlouvy v souladu s ustanovenim § 219 zakona.

ClL5
Vyjimky z pusobnosti smérnice
Zadavatel neni povinen postupovat podle této smérnice v pfipadé nasledujicich vefejnych
zakazek malého rozsahu:
1) Zadavani vefejnych zakézek v souvislosti s Zivelnou &i jinou pohromou;

2) Zadavani vefejnych zakazek ve vyjimeénych pfipadech v souvislosti s urychlenym
feSenim nepfedvidatelné udalosti (poruchy, opravy, $kody na majetku obce apod.
vyZadujici rychly zasah);

3) Zadavani vefejnych zakazek na poskytnuti bankovniho Uvéru, zadani takové verejné
zakazky vSak musi schvalit zastupitelstvo obce;

4) Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které budou spolufinancovany z dota&nich
prostredku. Vybérova fizeni se budou fidit pravidly poskytovatele dotace.

_ClL6
Uéinnost

Tato smérnice nabyva G&innosti dnem 28.6.2021 na zaklad& schvaleni zastupitelstvem obce
dne 28.6.2021 usnesenim &islo: 19/2021
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Miloslav Mudra Ing. Jifi Anto$
starosta obce mistostarosta obce

OBEC KRESIN
KRESIN 21, 262 23 Jince
IG: 00242560
Qbecn( Ufad, tel.: 318 692 128
Starosta, tel.: 777 062 500



